UPUTE ZA IZRADBU ZAVRŠNOG RADA
prema Pravilniku o izradbi i obrani završnog rada 

https://narodne-novine.nn.hr/clanci/sluzbeni/2009_09_118_2914.html
  

 

Završni rad učenikov je uradak čijom se izradbom i obranom provjeravaju, vrednuju i ocjenjuju učenikove strukovne,odnosno umjetničke kompetencije određene razine sukladno razini kvalifikacije koju stječe.

Nakon izbora teme završnog rada učenik  predlaže nacrt ili strukturu završnog rada mentoru na redovitim konzultacijama. Ovdje je važno da učenik navede popis literature i druge   izvore podataka koje namjerava koristiti pri izradi završnog rada.

Učenik izrađuje rad samostalno (teorijski i praktični dio) s pravom i obvezom redovitih konzultacija s mentorom. Mentor prati rad učenika i pomaže mu savjetima, a može zahtijevati doradu, izmjenu ili dopunu završnog rada. Učenik  je dužan postupiti prema uputama i primjedbama mentora.
STRUKTURA ZAVRŠNOG RADA

   

Završni rad se sastoji od slijedećih cjelina:

 

1) Naslovna stranica

2) Sadržaj

3) Uvod

4) Glavni dio – teorijski i praktični dio

5) Zaključak

6) Popis literature

7) Prilozi ( popis priloga, crteža, grafova…)

8) Posljednja stranica rada
1) Naslovnom stranicom uspostavlja se prvi kontakt s čitateljem rada. Treba sadržavati osnovne podatke (o školi, zanimanju, učeniku, mentoru, nastavnom predmetu, školskoj godini i sl.) te biti pravilno oblikovanja. Nikada se ne označava rednim brojem. 
2) Sadržaj predstavlja tematski prikaz rada i daje uvid u stranice rada na kojima se nalaze naslovi cjelina, poglavlja, odjeljaka. Stavlja se odmah iza naslovnice. 
3) Uvod se numerira arapskim brojem 1. Uvod sadrži osnovne naznake problema koji se razmatra, način obrade teme i strukturu rada.  Uvod ne treba biti duži od jedne stranice.
4) Glavni dio ili razrada teme se, ukoliko to tema dopušta, sastoji od dva temeljna dijela: prvi dio u kojem se teorijski obrađuje tema i drugi dio – praktični dio koji je učenik napravio u suradnji s mentorom (vježba, dio proizvodnog procesa, istraživanje, projekt i sl.). Cjelokupan sadržaj teksta u radu treba biti smisleno raspoređen.
5) Zaključkom završava tekst završnog rada, u njemu je potrebno ukratko prikazati rezultate i spoznaje do kojih se u radu došlo te koje su bile poteškoće u radu. Zaključak se mora započeti na posebnoj stranici i numerira se. 
6) Popis literature slijedi nakon zaključka, a prije eventualnih priloga ili dodataka. Naslov Literatura numerira se i piše velikim slovima na vrhu stranice. Korištena literatura niže se abecednim redom prema prezimenu autora, a ako autor ili urednik nije poznat prema prvoj riječi iz naslova.  Detaljne upute za citiranje bibliografskih jedinica nalaze se na stranici Hrvatskog pravopisa (Instituta za hrvatski jezik i jezikoslovlje) koji se koristi u školi , dostupno na: https://pravopis.hr/pravilo/bibliografske-jedinice/87/
7) Prilozi (dokumenti i sl. ) stavljaju se na kraj rada.  numeriraju na vrhu stranice (Prilog br. 1, Prilog br.2 ...) i takvi se vode u sadržaju.
8) Konzultacijski list se ispunjava i potpisuje ga mentor.
9) Posljednja stranica rada - na njoj se ostavlja prostor u koji će se upisati datum predaje rada, ocjena izradbe rada, potpis mentora kao dokaz da je mentor prihvatio rad, datum obrane rada i ocjena obrane rada, te završna ocjena koja proizlazi iz aritmetičke sredine ocjena izradbe i obrane rada. Moguće je upisati i komentar mentora ili komisije za obranu. 
Primjeri prve stranice, konzultacijskog lista i posljednje stranice rada se nalaze u nastavku teksta.

Za četverogodišnja zanimanja završni rad ima od 10-15 stranica, a naslovna stranica i prilozi se ne broje u to.
Učenik je dužan jedan primjerak pisanog rada, koji je prihvatio mentor (s potpisom mentora  na posljednjoj stranici), predati u urudžbeni zapisnik škole najkasnije 10 dana prije obrane završnog rada. 
Prehrambeno-tehnološka škola

Gjure Prejca 2, Zagreb



Završni rad

PUNI NAZIV TEME
Školska godina 2020./2021.

Učenik:  Ana Anić, IV c



Mentor: Ivo Ivić, dipl. ing.

Zanimanje: Prehrambeni tehničar
Predmet: Analiza i kontrola kvalitete      hrane 
Zagreb, svibanj 2021.
Konzultacijski list izradbe završnog rada

	Prehrambeno-tehnološka škola
ZAGREB, Gjure Prejca 2

KONZULTACIJSKI LIST IZRADBE ZAVRŠNOG RADA

Ime i prezime učenika:___________________________________________________, 

razred:______________

Zanimanje:______________________________________________________________

Naziv teme: ________________________________________________________________

Mentor:________________________________________________________________

Datum konzultacija

Sadržaj konzultacije (opis)

Napomene i potpis  mentora




Posljednja stranica rada 

Datum predaje rada:___________________________________

Potpis mentora:_______________________________________ 
 

Ocjena pisanog rada:____________________________________ 
 
 
 

Datum obrane rada:____________________________ 
 

Ocjena obrane rada:____________________________ 
 
 

Konačna ocjena:______________________________ 
 
 
 

Povjerenstvo:  

Mentor: ________________________________

 

Nastavnik struke :__________________________

 

Nastavnik struke:___________________________


 
 
 
 

Prostor za izdvojeno mišljene ili eventualni komentar: 
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